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Nachbereitungsphase

Follow-up
Berichterstattung, Pressemitteilungen aufsetzen
Tagungsband erstellen
Dankesschreiben erstellen und versenden
Abrechnung Dienstleister, Honorare, Reisen
Feedbackbogen erstellen und versenden
Helferbezahlung, Helferzeugnisse, Helferfest
Dokumentation, Rückschau, Verbesserungspotential festhalten

Abschluss
Finanzen abschliessen
Zukunft Drittmittelkonto bestimmen
Auswertung Feedbackbogen
Zukunft Tagungswebsite bestimmen
Datensicherung/-Vernichtung
Dokumentation, Rückschau, Verbesserungspotential festhalten

Notizen


	Kontrollkästchen 24: Off
	Kontrollkästchen 51: Off
	Kontrollkästchen 46: Off
	Kontrollkästchen 43: Off
	Kontrollkästchen 52: Off
	Kontrollkästchen 47: Off
	Kontrollkästchen 42: Off
	Kontrollkästchen 53: Off
	Kontrollkästchen 48: Off
	Kontrollkästchen 44: Off
	Kontrollkästchen 54: Off
	Kontrollkästchen 49: Off
	Kontrollkästchen 45: Off
	Textfeld 14: 


