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Durchfuhrungsphase

Kurz vor Beginn

0O Abnahme durch Veranstaltungsdienst und ggf. Sicherheit & Umwelt und allféllige weitere Amter
O frahzeitiger Treffpunkt, Briefing mit Personal, klare Aufgabenverteilung

' Notfallplane/-nummern bereithalten

O Aufbau Technik, Mobiliar und Infrastruktur inkl. Testing

O Signaletik checken

Waéhrend dem Anlass

[0 Event-/Teilnehmerbetreuung (evtl. Pressebetreuung)

[0 Kontrolle der Reinlichkeit (Abfalleimer, Sanitare Anlagen, Aschenbecher)
O Kontrolle Getranke/Verpflegung

O Zeitplan einhalten

Direkt nach dem Anlass

Abbau Mobiliar, Technik, Dekoration

Rickgabe der Ausleihe

Abfall einsammeln, Reinigung Mobiliar und Infrastruktur

Abfalltrennung- und Entsorgung, Resteverwertung

Benutzte Ldscheinrichtungen an Abteilung Sicherheit und Umwelt melden

Erstes Wrap-Up/Debriefing mit Personal und Feedbackrunde im Organisationsteam
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